Die nächsten Schritte nach der TntMPD Schulung
□
Für Teilnehmer, die mit eigenem Computer an der Schulung teilgenommen haben:

Hans Meier.jpg, TntMPD Setup.exe, Teilnehmer Toontown, Raster für Tnt.xls, Teilnehmer Downloadinfo, eventuell „Field Mapping“ von dem Rechner löschen.  Diese Dateien brauchst Du nicht mehr, und sie nehmen unnötig Platz weg. 

□
Wenn Du Daten aus einer existierenden Datenbank eingelesen hast, schau die Datenbank mit offenem Register: Adresse durch.  Eventuelle Kleinigkeiten bereinigen, wenn Datenfelder nicht ganz übereingestimmt haben  
□
Spendenziel eingeben (Was ist Dein Ziel an monatlichen Spenden?) (Siehe MPE Plan, bzw. Spendenbedarfsbetrag erstellt von der Gehaltsbuchhaltung (Werner)  Extras | Optionen 

□
Für jeden Kontakt die MPE Phase eintragen Mit dem Register: MPE offen| Phase eintragen 

□ 
Für jeden Kontakt, der die Phase „später fragen“ bekommt, Datum für „nächste Anfrage“ eintragen Kursor über Feld „nächste Anfrage“ halten -- Kalender öffnet | (ungefähres)Datum eintragen
□
Für alle, die schon eine Spendenzusage gemacht haben, Spendenzusagenhöhe und Spendenzusagenhäufigkeit eintragen (Ohne Haken, wenn sie noch nicht angefangen haben zu spenden!) Register: MPE 
□
Eventuell Briefanreden anpassen  (Sehr geehrte(r)…)  Mit dem Register: Adresse offen, Doppelklick auf „Anreden Rechteck“, dann Anreden
□
Benutzerdefiniertes Feld für Du/Sie/Ihr anlegen, wenn Du mit Serienbrief oder Serienemail arbeiten willst. Mit dem Register: Benutzerdefiniert offen, Doppelklick auf die Bezeichnung „Frei 1“ (oder 2 oder 3)| neuen Namen für dieses Feld eingeben (z.B. Du/Sie/Ihr oder Anrede)| dann bei jedem Kontakt Du, Sie oder Ihr eintragen
□
Haken bei allen Rundbriefempfängern setzen (falls nicht über Excel Datei geschehen) Mit dem Register: MPE offen| Haken bei Rundbrief schicken
□
ODER gespeicherte Gruppe für Emailversand oder Fremdsprchen RB Empfänger hast. Button Gruppen | Neue Gruppe | Benennen | Gruppenmitglieder in der Liste markieren | hinzufügen 
□
Nach dem ersten Web-Input rote Adressen aussuchen (das sind Adressen, die nicht mit der Datenbank in Giessen übereinstimmen)  Selektieren | Adresse/Tel sync…|   Entscheiden, ob die TntMPD Adresse richtig ist, oder die in Optigem in Giessen.  Wenn die Adresse in Optigem in Giessen geändert werden soll, schicke eine Email an: Adressen@Campus-D.de

Danach regelmäßig Extras | Adressen aus dem Web einfügen, um nach roten Adressen zu schauen 
□
Engen Kontakt mit dem MPE Coach halten.  Jede Woche den aus der Analyseansicht erstellten Bericht dem MPE Coach zuschicken.  Analyse Button links | MPE Bericht an Excel
□
Den MPE Coach um Hilfe bitten, wenn Du nicht weißt, was Du als nächstes mit der Kontaktliste anfangen sollst.  Ihr könnt zusammen die Kontaktliste durchgehen und überlegen, was bei jedem Kontakt als nächstes dran ist.
